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Open PPM
Gracias por descargar OpenPPM!!

Le ofrecemos 2 formas de instalar su OpenPPM en el ordenador:

e Facil Instalacidn (recomendado para usuarios no técnicos): hay que instalar una
maquina virtual con todos los compontes predeterminados.(Application Server, Data Base
and OpenPPM)

e Instalacién a Medida (recomendado para usuarios avanzados): se despliegan todos los
elementos y usted elige cuales quiere utilizar:

o Virtual Machine
o Data Base (Maria DB, MySQL or Oracle)
o Tomcat (version 7 o superior)

La Guia de Instalacidon contiene:

e Seccion I: Guia de Instalacion
o Seccidn I-A: Guia de Facil Instalacion
o Seccién I-B: Guia de Instalacion a medida

e Seccion II: Configuracién Admin + OPA

e Seccion lll: Guia del Usuario
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Seccion I: Guia de Instalacion




Open PPM
Seccion I-A: Guia de Facil Instalacion

Antes de empezar, asegurate que te has descargado el archivo .OVA en el siguiente enlace:

http://www.mediafire.com/file/dycs5msoxvp2sp2/OpenPPM Community.ova

Debido al tamafo del archivo, la descarga puede durar entre 30 y 40 minutos.
Requerimientos minimos del Sistema:
Con el fin de ser capaz de desplegar OpenPPM, se recomienda que el sistema cumpla con los
siguientes requisitos minimos:

e 4 GB de espacio en disco

e 3 GB de memoria
e (Capacidad de Tecnologia Virtual

Paso I: Instalacion de la magquina virtual

Con el fin de implementar su OpenPPM necesita instalar una maquina virtual e importar el archivo
OVA descargado de SourceForge que contiene:

CentOS 7

MariaDB 5.5

Tomcat 7

OpendDK 1.7.0_79
OpenPPM Community

Para instalar la maquina virtual se deben seguir los siguientes pasos:
Acceder a tu BIOS

Para desplegar OpenPPM, primero tiene que instalar una maquina virtual y, por tanto, habilitar la
funcion de la “virtualization technology” de su sistema (s6lo si utiliza un portatil o PC).

Para ello, inicie el equipo y presione la tecla indicada para entrar en las opciones
de configuracion del BIOS.

Por favor, consulte con el fabricante del producto para que le indigue como
proceder en su ordenador. Por lo general, la tecla para entrar en la BIOS aparece
en la primera pantalla y se queda sélo por unos segundos, asi que preste
atencion!). La tecla es probable que sea: F1, F2, F3, Esc o Supr.



Open PPM

Como

Processor Cores [AlLl]
in CPUID Max imum [Disabled]
Execute Disable Bit [Enab led]
Hardware Prefetcher [Enab led]
Adjacent Cache Line Prefetch [Enab led]

Power Technology [Energy Efficient] ++: Select Screen
Local x2APIC [Disabled] Tl: Select Item
Factory long duration power limit 95 Watts Enter: Select

Long duration power limit 0 +/~-: Change 0Opt.
Factory long duration maintained 1000 ms F1: General Help

Long duration maintained 0 F2: Previous Values
Recommended short duration power 1 1.25 % Long Duration F3: Optimized Defaults
Short duration power 1imit 0 F4: Save & Exit

ESC: Exit

ejemplo adjuntamos pantallazo de una BIOS tipo.

Descargar Virtualbox

® Irala siguiente pagina web: https://www.virtualbox.org/

e Descargar la ultima version de VirtualBox

) @ | hitps//wwwsirtualbor.org | e || @auscar "B & 3 @ =

I r ua Ox e

Welcome to VirtualBox.org!

VirtualBox is a powerful x86 and AMD64/Intels4 virtualization product for enterprise as well as home use. Not only is VirtualBox a0 you.e rlaeh

About extremely feature rich, high performance product for enterprise customers, it is also the only professional solution that is freely
SEfEenshote available as Open Source Software under the terms of the GNU General Public License (GPL) version 2. See "About Virtualgox” for = [BH January 17th, 2017
an introduction. VirtualBox 5.1.14 released!
Downloads Oracle today released a 5.1
Presently, VirtualBox runs on Windows, Linux, Macintosh, and Solaris hosts and supports a large number of guest operating maintenance release which E
Documentation improves stability and fixes 3
systems including but not limited to Windows (NT 4.0, 2000, XP, Server 2003, Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10), P B,
End-user docs DOS/Windows 3.x, Linux (2.4, 2.6, 3.x and 4.x), Solaris and OpenSolaris, 0S/2, and OpenBSD. ;‘g;f‘“”" et Ehangeioglion:
Technical docs VirtualBox is being actively developed with frequent releases and has an ever growing list of features, supported guest operating [Tt December 2nd, 2016
Contribute systems and platforms it runs on. VirtualBox is a community effort backed by a dedicated company: everyone is encouraged to We're hiring! .
contribute while Oracle ensures the product always meets professional quality eriteria. Fookang fogainew|chall=ngezielis
Community looking for a GUI developer

(Germany/European Unien).

= [ uly 12th, 2016
VirtualBox 5.1 released!
Many enhancements and
improvements. Read more in the
announcement.

Download

More information...




Configurar su Maquina Virtual

e Entre a Oracle VM VirualBox Manager y vaya a configuracion.

. B =)

Archivo Ayuda

!ia Oracle VM VirtualBox Administrador

Inidar Descartar

@, General

Mombre: Ubuntu-OpenppmCommunity
Sistema operativo:  Ubuntu {54 bit)

m Sistema

Memoria base: 2048 MB
Orden de arranque: Disguete, CD/DVD, Disco duro

Aceleracién: VT-x/AMD-V, Paginacién anidada, PAE/MX
Pantalla
Memoria de video: 12 MB

Servidor de escritorio remoto:  Inhabilitado
Captura de video: Inhabilitado

Almacenamiento

Controladar: IDE
IDE primario maestro:  [CD/DVD] Empty

Controlador: SATA
Puerto SATA 0:

Di Audio

Controlador de anfitridn:  Windows DirectSound
Controlador: ICH ACS7

=

Ubuntu-OpenppmCommunity-disk2.vmdk {Mormal, 8,00 GE)

(a Detalles Instanténeas

»

.@n Previsualizacién e

Ubuntu-

OpenppmCommunity

m

e Después vaya a Red.

{23 Ubuntu-OpenppmCommunity - Configuracion

,@, General

m Sistema
Pantalla
Almacenamiento

@‘ Plertos serie

& UsB

[ Carpetas compartidas

General

Basico | Avanzado Descripcidn |

Mombre:  Ubuntu-OpenppmCommunity

Tipa: [Linux

Version: [Ubuntu (64 bit)

-\ [fA

Configuracidn invalida detectada

[ Aceptar ]’ Cancelar H Ayuda

Open PPM



Habilitar adaptador de red y seleccione “conectado a adaptador puente” .

USB

Puertos serie

Carpetas compartidas

ed MNAT

Adaptado

M Avanza€

Adaptador sélo-anfitrian
Controlador genérico

ﬂa Ubuntu-OpenppmCommunity - Configuracian - m
.@, General Red
m Sisterna
Pantalla Adaptador 1 | Adaptador 2 | Adaptador3 | Adaptador 4
R [¥] Habilitar adaptador de red
B Audio Conectado a: |Adaptader puente
Mo conectado
@ Red Mombre: | naT oller -
=

Configuracion invélida detectada

[ Aceptar J’ Cancelar ” Ayuda

Importa servicio virtualizado,

cargando el

previamente se ha descargado desde MediaFire.

B Orecle VM Vel Adrinistecor T W

[Archivo | Maquina  Ayuda

& Preferen

fl Importar servicio virtualizado...
(R} Exportar servicio virtualizado...
Administrador de medios virtuales...
®  Administrador de operaciones de red
&) Comprobar actualizaciones...

A\ Reiniciar todas las advertencias

W Salir

Ctrl+G

Ctrl+D

OpenPPM Community
tivo: Red Hat (64-bit)

1508 MB
2 F
Ctleq  faue: Disquete, Optica, Disco duro
VT-%/AMD-Y, Pagnacién anidada, PAE/NX, Paravirtuslizacin KVM
Pantalla

Memoria de video:
Servidor de escritorio remoto:  Inhabilitado

| Captura de video:

Inhabilitado

Almacenamiento

Controlador: IDE
Controlador: SCST

Puerto 5CSI 0:

OperPPM Community-disk1.vmdk (Normal, 20,00 GB)

" Audio

Inhabilitado

= Red

& us

| Adaptador 1: - Intel PRO/1000 MT Server (Adaptador puente, <Realtek PCle GBE Family Controllers)

Controlador US8:
Fitros de dispositivos: 0 (0 activo)

| Ninguno

( [C] Carpetas compartidas

'@ Descripdon

(3 Detalles Instantaneas

S| Pprevisualizacién

OpenPPM Community|

Open PPM

archivo OpenPPM_Community.ova que

o

m,




e Doble clic para abrir el archivo.

Open PPM

\.../l Importar servicio virtualizado

Servicio a importar

Para continuar, seleccione el archivo a importar abajo.

VirtualBox actualmente soporta importar servidios guardados en Open Virtualization Format (OVF).

Ocultar descripcion

Next

Clic en botén %

Cancelar

Una vez la importacién ha sido completada, podra ver la maquina virtual en la aplicacion.

e Haga clic en Iniciar

§ Oracle VM VirtualBox Administrador . N . N  — e

[ T S

Archive Méquina  Ayuda

G @ P .

Nueva Configuracién DescNgr  Inidar

= General

Nombre: OpenPPM Community
Sistema operativo:  Red Hat (54-bit)

[ sistema

Memoria base: 1508 MB

Procesadores: i

Orden de arranque:  Disquete, Optica, Disco duro

Aceleracion: VT-%/AMD-V, Paginacion anidada, PAE/NX, Paravirtualizacién KM
Pantalla

Memoria de video: 16MB

Servidor de escritorio remoto:  Inhabiitado

Captura de video: Inhabiitado

Almacenamiento
Controlador: IDE
Controlador: SCSI
Puerto SCSI0:  OpenPPM Community-disk 1.vmdk (Normal, 20,00 GE)
{5 Audio
Inhabiitado
= Red
Adaptador 1:  Intel PRO/1000 MT Server (Adaptador puente, sRealtek PCIe GBE Family Controllers)
& usk

Controlador USB: OHCT
Filtros de dispositivos: 0 (0 activa)

[l Carpetas compartidas
Ninguno

& Descripcién

(23 Detalles Instanténeas

= previsualizacién

OpenPPM Community

n

Una vez la maquina virtual arrancada, se mostrara toda la informacién necesaria para acceder la

aplicacién a través de un navegador.



~\
OpenPPM Community [Corriendo] - Oracle VM VirtualBox = ZJenN P P M

elcome to Talaia OpenPPM Community Appliance

Open your brouser and visit:

o get access to Talaia OpenPPM login webpage.
Default username and password:

ppliance default root password: openppm

ppenppmconmunity login:

% i Project Portfolio Manage...

€ 192.168.0.84/0

°.

- 2 3

Open PPM

Login

User* admin

Password *

Login

OPEN PPM Portfolic Menagement - Cell v4.
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Seccion I-B: Instalacion a Medida para Base de Datos MariaDB

Este documento describe el proceso de instalacién de la aplicacién OpenPPM con una
instalacion a medida.

¢ Requisitos

A continuacion se detalla los requisitos minimos recomendados para la instalacién de
OpenPPM basados en los siguientes factores:

e 150 + usuarios activos
e 200 + proyectos activos

e Hardware: OpenPPM puede desplegarse en una maquina fisica o virtual:
o Maquina Virtual

o 2CPU
o CPU fisicos: Quad Core @ 2.6 GHz Xeon4 o similar

Software: Nuestra configuracién certificada y, por tanto, recomendada es la siguiente:

Sistema Ubuntu Server v.10.04.3
Operativo Linux RedHat Enterprise v.6.3 v EIE
SAer\_ndOI_' ’de Apache Tomcat v.7.0.29 o superior 2 GB RAM
plicacion
PLengua]e (.’? Java v.1.7 o superior
rogramacion
MariaDB v.5.5 o0 superior
Base de Datos MySQL v.5.1 0 superior
Oracle v.10g 0 superior
Hypervisor VMWare
Navegador Web IE, Chrome, Firefox, Safari

De todas formas, OpenPPM puede instalarse con cualquier otro Sistema Operativo que sea
compatible con el Servidor de Aplicacibon APACHE TOMCAT. Si necesita utilizar otra Base de Datos
distinta de las certificadas, por favor, consulte con nosotros.

o Instalacion del Servidor Apache
Descargamos el servidor de aplicaciones de la direccion http://tomcat.apache.org/download-

70.cqi y escogeremos la distribucién segun el sistema operativo del servidor que contendra
OpenPPM

10



Conector JAVA — MariaDB

Ve

Open PPM

Para una configuracion de MariaDB hay que incluir la libreria de conexion (mariadb-java-

client-1.1.8.jar) en la carpeta “Tomcat 7.x/lib/” como se ensefa a continuacion:

4 a

pache-tomcat-7.0.29
backup
bin

conf

. ik

| logs
| temp
| webapps

| waork

5

o

ompartir con = Grabar Mueva carpeta

annotations-api
catalina
catalina-ant

catalina-ha

mariadb-java-client-1.1.8 jar

Ly
| |

servlet-api

11



Configuracion de conexion a Base de Datos

Open PPM

Se adjuntara un fichero xml (openppm.xml) de ejemplo de conexion a Base de Datos, que

habra que modificar con los datos de conexidn de la nueva instalacion:

<7xm] version="1.0" encoding="utf-8"7>
<! --

-—=
<!-— The contents of this file will be Toaded for openPPM application -->
<Contexts

<wWatchedresour ce>WEB-INF /web. xmTl</WatchedrResource:>
<Realm className="org. apache.catalina.realm. JAASRealm"
appName="0penPFMiWeb"
userClassNames="es.sm2.openppm. auth.PlainuserpPrincipal”
roleclassnames="es.sm2, openppm. auth.PlainrolePrincipal”
useContextClassLoader="true" />

<Resource name="jdbc/openppmDB"
auth="container"

ni - usuario
type="javax. sql.Datasource Contrasefia
username="openppm" —

password="openppm"
driverClassName="org.mariadb. jdbc.Driver"
ur1=”jdbc:mar1adb:f31oca1host:33OEfopenppm?autoReconnect=true”

maxActive="50" ——
maxIdle="0" Esquema
testwhilerdle="true"

timeBetweenevictionkRunsMillis="600000"

L, Puerto
/= IP conexidn

</Cqntext:

BEDD

Nota 1: El archivo siempre se llamara con “openppm.xml” (por favor, compruebe que el
nombre coincide con el nombre del fichero .war, i.e. openppm.war) y hay que situarlo dentro

de la carpeta de Tomcat: conf/catalina/localhost

Configuracion del Tomcat (Security, Memory y Encoding)

En el archivo “openppm.xml”, si la seguridad de OpenPPM es interna de la aplicacion, se

incluyen las siguientes lineas donde se le indica la informacién de seguridad:

k?xml version="1.0" encoding="utf-§" 7=
<l--

-—=
<!-- The contents of this file will be loaded for OpenPPM application -->
<Context>

<WatchedResour ce>WEB-INF /web. xml</wWatchedresource:>
<Realm className="org. apache.catalina.realm. JAASReaIm"”

userclassNames="es.sm2. openppm. auth. PlainuserpPrincipal”
roleclassNames="es.sm2, openppm. auth. Plainrolerrincipal”
useContextClassLoader="true" />

appName="0penPPMieb Datos de Configuracién de Seguridad Interna

<Resource name="jdbc/openppmDB"”
auth="container"
type="javax.sql.Datasource"”
username="openppm"
password="openppm"
driverClassName="org.mariadb. jdbc.Driver"”
ur1=”jdbc:mariadb:f?10ca1host:3SOEfopenppm?autoReconnect=true”
maxActive="50"
maxIdle="0"
testwhileIdle="true"
}1meBetweenEvictionRun5M11115=”600000”

=

</Contexts>

12
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Open PPM
Ademas, en la primera instalacion se proporcionara el archivo “jaas.config” que debera ser
copiado en la ruta “Tomcat 7.x/conf/” como se ensefia a continuacién:
— S ——
pres » apache-tomncat-6.035 » conf » b
peta
Nombre : Fecha de modifica... Tipo Tamario
. Catalina 24/01/2012 16:48 Carpeta de archivos
| catalina.policy 28/11/2011 11:20 Archive POLICY 11 KB
|=] catalina 28/11/2011 11:20 Archivo PROPERTL.. 4 KB
| certificado_ssl.jks 01/07/2013 8:25 Archivo JES 2KB
| | context 1941172012 10:50 Archivo XML 2 KB
jaas 31/03/2010 15:01 XML Configuratio... 1KB
|= logging 2871172011 11:20 Archivo PROPERTL.. 4 KB
|| server 11/11/2013 9:34 Archivo XML TKE
|| tomcat-users 19/11/2012 10:50 Archive XML 2 KB
=] web 19/11/2012 10:50 Archivo XML 52 KB

Se incluye un archivo llamado setenv.xx donde xx dependera de si la instancia es un
servidor Linux o

Windows (Linux .sh y Windows .bat) donde hace referencia al archivo “jaas.config”. Se debe
comprobar que la ruta hacia el archivo “jaas.config” sea correcta:

e -Djava.security.auth.login.config="ruta absoluta tomcat/conf/jaas.config”

También se debe comprobar que los ajustes de encoding y memoria,
e -Dfile.encoding=UTF8
e -Xmx1024m -XX:MaxPermSize=512m -server

Si se desea cambiar el tipo de seguridad (LDAP, Mixta o Externa) se configurara mediante el
Panel de
Administracioén una vez se ha accedido a la aplicacion OpenPPM.

Despliegue inicial de la aplicacion OpenPPM

Para hacer un despliegue de la aplicacion por primera vez hay que seguir los siguientes
pasos (una vez realizados los puntos 1.2 a 1.5 de esta guia):

1. Crear el usuario “openppm” en base datos.

2. Importar el fichero export (por ejemplo, installationdump20140430.sql) desde la raiz de la
carpeta “Scripts” y ejecutar todos los scripts, uno tras otro, que estén en la carpeta
Scripts y por orden cronoldgico.

3. Dar permisos al usuario “openppm” (creado en el punto 1) a la base de datos “openppm”
creada (la importacién del fichero export crea automaticamente dicha base de datos).

4. Copiar el archivo “openppm.war” en la carpeta “Tomcat 7.x\webapps\”

5. Arrancar el servidor de aplicaciones Tomcat: Ir a la carpeta de Tomcat bin/ y ejecutar
startup (.sh si esta en linux o .bat en windows)

6. Ir al explorador y comprobar que funciona, es normal que tarde un poco al arrancar.

13
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e Actualizacion de la aplicacion OpenPPM

Si ya tiene instalado OpenPPM y necesita actualizar su version, a continuacion se detallan los
pasos a seguir:

1.
2.
3

Parar el servidor de aplicaciones Tomcat.

Hacer un backup de la BBDD.

Ejecutar los scripts adjuntados con la nueva version (se envian con la version en una
carpeta llamada scripts).

Eliminar archivos temporales del Tomcat de la siguiente manera:

e “Tomcat 7.x\webapps\” 2> Eliminar la carpeta “openppm”.

e “Tomcat 7.x\logs\” = Eliminar el contenido de la carpeta “logs” (NO la carpeta)

e “Tomcat 7.x\work\Catalina\localhost\” = Eliminar la carpeta “openppm”

e “Tomcat 7.x\temp\” [] Eliminar el contenido de la carpeta “temp” (NO la carpeta)
Copiar el NUEVO archivo “openppm.war” en la carpeta “Tomcat 7.x\webapps\”
Arrancar el servidor de aplicaciones Tomcat: Ir a la carpeta de Tomcat bin/ y ejecutar
startup (.sh si esta en linux o .bat en windows)

Ir al explorador y comprobar que funciona, es normal que tarde un poco al arrancar.

14



Seccion II: Configuracion

Admin + OPA

15
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Open PPM

Seccion I1: Configuracion Admin + OPA

Ahora que ha desplegado OpenPPM vamos a empezar!
Con el fin de empezar a usar su nueva aplicacion OpenPPM es necesario seguir un proceso de 2

pasos para definir una configuracion basica que permite las funcionalidades basicas de su
producto.

12 Paso: Crear una Perfoming Organization y un Usuario por Defecto:

En OpenPPM, una Performing organization o Organizacion Ejecutante (PO) es similar al
departamento o la divisién de una empresa donde se ejecutan proyectos. Los pasos para crear una
PO son:

Log in como Admin:

Por defecto, el usuario Administrador esta creado con los credenciales:

User: admin
Password: admin

Login

User* admin

Password *  |eeess

Login

Ir a la pestana Gestionar PO:

T P e preo) [y g RS

Gestionar Organizacién ejecutante

Seleccion

Nombre Organizacidn ejecutante *

PO

Seleccion

Nuevo Contacto
Nombre contacto * Guardar como * Cargo®

Functional Manager

Seleccion

Nuevo Contacto Buscar Contacto: © Crear F con datos del PHO: ©

16
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Open PPM
* Crear una nueva PO y Crear un nuevo usuario con perfil PMO & Functional Manager:
ey T T e
e e e Insertar nombre de la nueva PO

)

Rellenar los campos ,)/7

obligatorios (*) para crear el .C. ) (
nuevo usuario

e Seleccionar Crear FM con
datos del PMO

e A continuacion, Cerrar Sesion.

) <« Cerrarsesion

17
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22 Paso: Definir Parametros de Configuracidon Basicos:

Log-In en OpenPPM con el usuario creado en la etapa anterior.

Por defecto y antes de activar las notificaciones:
Contrasena es la mismo que el nombre de usuario.

Legin

User* | |

Password * | |

Login

Escoger el perfil PMO, al ser el Unico perfil que permite acceder al panel de configuracion de los
Activos de Procesos de Organizacion:

Elija un perfil
Organizacion Ejecutante Perfil
| DEMO TALAIA | |PMO A

Aceptar Cierra sesion

Como configuracién minima, se debe definir los siguientes parametros:

e Usuarios con perfiles PMO, Program Manager, Project Manager y Investment Manager
e Crear un Programa por defecto

e Ir a Activos de Procesos de Organizacion / Maintenimientos:

Proyectos

18



Crear nuevos usuarios(Contactos):

Open PPM

Clic strar

Mantenimientos

Mantenimientos Contactos

Mantenimientos

Mantenimientos

Contacto

| Contactos M Mostrar

Mostrar Desactivados |

Mostrar | 50 ¥ | registros por pigina Buscar

Teléfono de oficina

Teléfono mévil

Rellenar los detalles para el nuevo usuario (Contacto)

Nuevo Contacto

Nombre contacto * Guardar como *

Cargo *

[ J |

Direccion

Teléfono de oficina

Mombre usuario * Teléfono movil

E-mail *

[ J |

Notas
| )
Guardar
. . .z .
e Tiene que repetir esta accion por cada nuevo usuario de OpenPPM.
Anadir un Perfil a un Usuario
Mantenimientos
Mantenimientos Perfies Mostrar
Empleado Configuracion de Usuario -
Contactos
Mostrar Desactivar 1)
Configuracion de Recurzos Humanos
Mostrar | 50 v | registros por Habilidades Buscar | ]
= Categoria profesional
Resource Pool Proveedor Coste hora Fecha L 9
Admin Atributos de Configuracion de Proyectos 11/03/2013 ]E' ﬁ
Categorias =
Pau Vich Salas Aeis geograficas 25/05/2015 @ !,
Pau Vich Salas Tipos de contratos r 25/05/2015 @ 5
Joss Pavia Hemandaz i:;':zgig:a”c'mn" 25/05/2015 i i
Vicente Cussta Categorias de hitos r 25/05/2015 ﬁ' a
Etiquetas ; =3
Berts Campello £ aas el Prayesio 0,00 25/05/2015 o .
Miguel Hemandez Nivel de Clasificacion 0.00 25/05/2015 ﬁ &
Checklist item =3
ERdm o Gestién de Riesgos y Cambios Lo SOt ﬁ !"
Juan Mazariegos Categoriazs de riesgos w ar a.00 25/05/2015 ﬁ' ﬁ

19



Mantenimientos p
Mantenimientos Perfiles v | | Mosrar
Empleado Configuracion de Usuario =
Contactos . . @
— Glick en Boton
Configuracion de Recursos Humanos e
Mostrar | 50 v | registros por Habilidades Buscar /7 N
Categoria profesional
e Resource Pool L
Admin i de Confi i6n de Proy 11/03/2013 {11]
Pau Vich Sales i, | 25/05/2015 i &
Areas geograficas
Pau Vich Salas Tipos de contratos r 25/05/2015 ﬁ ﬁ
Fuente de financiacién
Jose Pavia Hemandez e s vilh 25/05/2015 i &
Vicente Cuesta Categorias de hitos r 25/05/2015 ﬁ ﬁ
Etiquetas
Berta Campelio 0,00 25/05/2015
= i Fases del Proyecto ﬁ ﬁ
Miguel Hemandez Nivel de Clasificacion 0.00 25/05/2015 i &
=) Checklist item
Pedro Ri 3 0,00 25/05/2015
aetiphe o Gestion de Riesgos y Cambios ﬁ ﬁ
Juan Mazaregos Calegorias de riesgos - e 0.00 25/05/2015 i &

Nuevo perfil de acc Click en Botén !

Contacto * Busca / Perfil *

[ S~—"

] | - Seleccionar — r |

Guardar

Buscar Contacto
Nombre completo Guardar como Organizacion ejecutante
I I[ ] | - Seleccionar - M Buscar CIIcK en Buscar
Nombre contacto Guardar como Cargo Teléfono mavil

Mo se encontraron resultados

Pimero 4] 4 B [ Utimo

Cancelar

Buscar Contacto

Nombre completo Guardar como Organizacion ejecutante

] | - Segleccionar - r | Buscar

. , a9
QGlick en Boton = del
Teléfono mévil uario del cual se
Adrin Admin Admin ) jziere anadir el perfil

Pau Vich Salas PMO Project Manager Iy
Jose Pavis Hemandez JPH Project Manager 'hq
Vicente Cussts Ve PMO =9
Berta Campelio TGl PMC =9
Miguel Hemandez MH Program Manager |_l-j
Pedra Riviers PR Project Managar 'hq
I TR e 1 PR =0
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e Asignar Perfil al usuario

Nuevo pEI'fIl de acceso
Contacto * E!u5|::ar'a

Ve

Open PPM

Perfil *

[Admin

] - Selecoionar — T

— Seleccionar —

Tearm Member
Project Manager
Investment Manager
Functional Manager
Program Manager

A : Se puede asignar tantos perfiles como se quiere a cada usuario

e Crear un Programa por defecto

Inversiones Proyecios Programas

Capacidad de planificacién de recursas

Capacidad de Ejecucién de Recursos

Pagos  Acfivos de procesos de organizacién

Cidigo del
programa

- Afio inicial
Descripcién del
Mombre del programa del
- programa

Program Manager

Afio final

LT ——

lick enBoton©@

Presupuesto - -
del Presupuesto Coste real acumulado Priorizaciar

Rellenar todos los campos obligatorios marcados con *:para crear el programa

Nuevo Programa

Mombre del programa *

Codigo del programa *

J [ )

Program Manager *

Titulo del programa *

| - Seleccionar -

") )

&

&
Periodo del
presupuesto

Documento del programa

Presupuesto

Presupuesto
acumulado

Coste real

(N I N

]

Descripcion del programa

Guardar Cerrar
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Open PPM
Mas Parametros de Configuraciéon Avanzados

Configuracion de Activos de Procesos de Organizacion

Existen mas parametros que se pueden configurar desde el médulo de Activos de Procesos de
Organizacién/Mantenimiento.

e Configuracion de Recursos Humanos

Para poder disponer de todas las funcionalidades relacionadas con los Recursos Humanos, es
necesario:

Definir un Calendario de Recursos
Definir Habilidades

Definir Categorias Profesionales
Assignar un perfil de Resource Manager
Crear un Pool de Recursos

Assignar un perfil de Team Member

O O O o0 O O

e Definir un Calendario de Recursos

Programas lendarios base

Calendario Base

Calendaric

| -- Seleccionar - v |

Mo Tu We Th Fr S5a Su Mo Tu We Th Fr Sa 5u

Laborable asignads

orrar 1 2 3 4 5 L 7z 1 2 3 4 5
“4—— Crear Nuevo Calendario, .psms « - « + e
TG | | |

Fastiv
calendario 16 16 17 18 19 [20 =4 12 14 15 16 17 S48 S48 e
—— Dias no Isbarshles
\nicin semana e v 22 23 24 25 26 [BNEH 20 21 22 23 24 EEEE
- 29 30 27 28 28 30 M
Inicio afio fiscal | - Seleccionar -- v
Tiempo de inicic maihana | - Seleccionar - ¥ | Tiempo de inicio tarde | - Seleccionar — ¥ | Horas por dia | - Seleccionar - T
Tiempo de fin mafiana ! -- Seleccionar - ¥ | Tiempo de fin tarde | -- Seleccionar -- ¥ | Horas por semana ! -- Seleccionar -- v |
Dias por mes | - Seleccionar - T
Festivos +
Guardar
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Definir Habilidades

Open PPM

Inversiones Proyectos  Programas Capacidad de planificacion de recursos Capacidad de Ejecucion de Recursos

walendarios base
Mantenimientos

Programas

Pagos Acfivos de procesos de organizacion .

amantenimiento

Mantenimientos

Perfiles
Configuracion de Recursos Humanos
Categoria profesional
Resource Pool
Atributos de Configuracion de Proyectos
Categorias
Areas geograficas
Tipes de contratos
Fuente de financiacion
Tipes de hito
Categorias de hitos
Etiquetas
Fases del Proyecto
Nivel de Clasificacion
Checklist item
Gestidn de Riesgos y Cambios
Categorias de riesgos A

Mantenimientos Contactos v | Cllc en Mostrar
Configuracion de Usuario

Contactos 5 - Bulma w4263

Habilidad

Mostrar | 10 ¥ | registros por pagina

Buscar [

Nombre habilidad

Descripcion habilidad

Obsarner

Mostrando desde 1 hasta 1 de 1 registros

AnadirnuevasHabilidades

Definir Categorias Profesionales

Mantenimientos

| v

) ) Contactos
Mostrar | 10 T registros por Perfiles

resrsrwrememe Configuracion de Recursos Humanos

Observer Categoria profesional
Mostrando desde 1 hasta 1 de 1 registros Resource Pool .
Atributos de Configuracion de Proyectos
Categorias

I rc3 geourifas

Mantenimientos Habilidades r |
Habilidad Configuracion de Usuario

Habilidades

- Buima vizs3

AnadirnuevosCategoriasPr
Mantenimientos | Categoria profesional v Mostrar Ionales
Categoria profesional
Mostrar ||:|—Y\ registres por pagina Buscar [ /_\]
T oecroin 0
PREMI Persan in charge of part of the team ® D
Primers 4] 4 1 b b Otimo

ofes
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Ve

Open PPM
e Asignar un Perfil Resource Manager
e Asignar un Perfil Resource Manager a un usuario nuevo o a un usuario existente.
e Crear un Pool de Recursos
Crear un Pool de Recursos y asignar el Resource Manager al Pool de la siguiente forma:
¢ Ir a Maintenimientos / Resource Pool
Mantenimientos
Mantenimientos | Categoria profesional v | Mostrar
Categnn’a pn:-fesinnal Configuracion de Usuario "
[ Contactos ]
Mostrar | 10 T | registros paor Perfiles
Configuracion de Recursos Humanos m
Habilidades
FPMI Categoria profesional
Resource Pool
Atributos de Configuracion de Proyectos
Categorias
Areas geograficas L
Tinme fde rontratoe
Mantenimientos | Resource Pool ': Mostrar CIiCK e BOt . n@
Resource Pool
Mestrar [ 10 ¥ | registros por pagina Buscar
Descripeion
Faal 2 Resource Poolin charge of the second part of the project
Mostrando desde 1 hasta 1 de 1 registros Pimers 41 4 1 F P Utimo.
Resource Pool 1 B
Mombre * Anadirun Resource Pool

Descripcion

Seleccjonarun Resource Manager

Resource Manager * / 1
/—m|as - |
\\
-
Guardar

24



e Asignar un Perfil deTeam Member

Open PPM

Asignar un Perfil de Team Member a un nuevo usuario o0 a un usuario existente.

Asignar a un
Resource Pool

Seleccionar un

Calendario para estie

Recursos

Elegir una o varias

Nuevo perfil de acceso
Contacto * Busnar‘@

A

L Asignar a unProveedor

Definir un Coste Hora por

Perfil *
[ ] | Team Member ¥ |
e Resource Pool * Proveedor
|. — Selecoionar — ¥ | | — Seleccionar — ¥
. Calendario Base - Coste hora *
_[Tﬁlezzi:-nar— v

Hahilidades

Ver E

Categoria profesional

Obsemver

Habilidades asociadas

o | [FPPMI

-

Guardar

defecto

| Elegir una o varias
Categorias Profesionales
asociadas

o Atributos de Confiquracion de Proyectos

En los Atributos de Configuracion de Proyectos, se puede definir todos los parametros que se
pueden asociar a sus proyectos o hitos.

Los atributos pueden ser de seleccion unica (U) o multiple (M).

Mestrar | B0 v registros por Habilidad

Resg
Admin

Pau Vich Salas

Categoria profesional

Categorias

Mantenimientos
Mantenimientos | Perfiles v | Mostrar >
Empleado Configuracion de Usuario n : :
Centactos
Mostrar Desactivar L) Perfiles
Configuracion de Recursos Humanos

es

¢ Pool Navegarp

nfiguracion de Proyectos

et graficas

Pau Vich Salas Tipos de contrates r
) Fuente de financiacion

Jose Pavis Hemandez Tipos de hito

Vicente Cuests Categorias de hitos r

Berta Campelio Efiquetas

Padro Riviers Checklist

Juan Mazariegos

Fases del Proyecto
Migue! Hermnandez Mivel de Clasificacion

Gestion de Riesgos y Cambios

item

Mestrar | 10 v

Desamollo

registros por pégina

Categorias de riesgos s
Mantenimientos
— _ Click enBoton®
Mantenimientos | Categorias v Mosirar
Categoria 4

Buscar

Descripcin de la categoria
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Open PPM
e Definir Categorias (U)
e Areas Geograficas (U)
e Tipos de Contrato (U)
¢ Fuente de Financiacion (M)
e Tipos de Hito (U)
e Categorias de Hitos (U)
e Etiquetas (M)
e Fases del Proyecto (U)
¢ Nivel de Clasificacion (U)
e Checklist Items (M)

e Configuracion de Gestion de Riesqos & Cambios

En la configuracion de Gestién de Riesgos y Cambios, se puede definir los parametros que se
pueden asociar a la gestidn de riesgos identificados y a las peticiones de cambio.

Mlantenimientos

Bntenimientos | Categorias v |

Categoria Atributos de Configuracion de Proyectos -
—_— ) Categorias
Mostrar | 10 v | registros por ir&asfeﬁgratﬁctas Navegarpor IOS
Nombre de la catego ipos de contrates , — ia

=== Fuente de financiacion Parametros  —
Cesarmolo ) .

Tipes de hito
Servicios Profesionales Categorias de hitos
Operacion Etiquetas

Fases del Proyecto
Consultoria Mivel de Clasificacion
Soporte CheFinst item

Gestion de Riesgos y Cambios

Haosting {:aiagnrl' de riesgos o
iy rsing Tipes de cambio

Mantenimientos \ Categorias de riesgos v | Mostrar
Categoria de riesgo Click enBoton©@
Mostrar | 10 v | registros por pagina Buscar I: —— ]
= 7 —

Nombrre de la categoria de riesgo Descripcicn de la categoria de riesgo

e Categorias de Riesgo (U)

e Tipos de Cambio (U)
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Open PPM

e Ajustes de Cuentas Financieras

¢ Plan de Proyecto / cuentas de crédito de gastos

Mantenimientos

Click en © Boton
para anadir cuentas
de coste directo y

Descripeion de cuenta del proyecto ]
Personal Expenses Directo
> de gasto

Gasto

| Plan del Proyecto Directe / Cuentas de crédite de gastos v Mostrar

Mantenimientos

Cuenta del proyecto
Buscar | A’i

Mestrar | 10 r | regisiros por pagina

Outsaurcing

Las Cuentas de coste directo y de gasto de proyectos se utilizan en las siguientes secciones de TALAIA
OpenPPM:

e Proyecto/ Plan / Plan Detallado de Costes / Gastos:

Permite al Project Manager definir gastos autorizados asociados al proyecto

Plan Detallado del Costes [=]
e e ————
Mostrar | 1 "] registros por pagina Gastos
Cuene e coro-
Dists | Diets | | | 850000 W@ [
El}escrlpnlon ] Primero 4] 4 1 » [ Utimo
Personal interno :
Mestrar | 1g "] registros por pagina
Guardar Cerrar
Trips Flights to Netherands 1250000 ® [
Primern a1 4 1 & I VUlMimo

e Proyecto/ Plan /Plan Detallado de Costes / Coste Directo (Personal Directo)

Permite al Project Manager definir costes directos autorizados asociados al proyecto

Frmec 4 4 1 P [P Ufimo |

Personal interno

Mestrar | 10 ¥ | registros por pagina
e ee—rce——"re.
1250000 @@ [0

Personal interno

Trips
Cuenta de cargo * Valor * Primero 41 4 1 B ¢ Utime
[ Guards v) I ] -

Reservas : S
Descripeion

s s | )

[ v
Guardar Cerrar *® ﬁ

2.5600,00 Adding
Pimero 41 4 1 B B Ottimo
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A
Open PPM

e Hoja de Gastos / Proyecto

Permite al Recurso (Team Member) declarar gastos a cuentas de gasto predefinidas y asociados al proyecto

Hoja de Gastos

Filtros: | - selecsionar - v

Buscar

Nimero de autorizacion Descripeion

Mo se encontraron resultados

Nuevo gasto

() Operacién | - Seleccionar— v |niiadir Gasto P\ e
(@ Proyecto | - Seleccionar— v )
Afadir
Hoja de Gastos
Filtros: | - Seleccionar — v| | Junio 2015 A
Buscar | |
| | cmuseum o oo | Birosimostn | vown | e Joew]
Gastos del proyecto
0023 (0162015 | & | 2 @ [ ] ] | aer0 @ v G
0,00
fﬂ Anadir Gasto l{.hl Guardar todo .~ Aprobar Todo @ Borrar todo

Solo las cuentas de gastos definidas y asociadas al proyecto en el
Proyecto/Plan/Plan__Detallado de Costes/Gastos seran disponibles en el

desplegable

Click en © para

Cuenta de Gasto de Operacion anadir una cuenta
de gasto
Mantenimientos deopéracion.

Mantenimientos . Contactos v @
N “ E
PPM Gestion de
Fases del Proyecto —

Mivel de Clasificacion
Checklist item
Gestion de Riesgos y Cambios
Categorias de riesgos
Tipos de cambio o
Ajustes de cuentas financieras
Plan del Proyecto Directo / Cuentas de credito de gastos
Operacion de Cuenias de cargo de gasios
Operacion v Tipos de gastos de Operacion
Cuenta operacion
Clientes y Proveedores
Tipo de clientes
Clientes
Proveedores
Ajustes de Gestion del Programa
Business driver
Business driver set
Compania
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Open PPM
Las cuentas de Gasto de Operacion se utilizan en las siguientes secciones de OpenPPM:

e Hoja de Gastos / Operacion
[ )

Permite al recurso (Team member) declarar gastos a actividades no incluidas en el proyecto, los
gastos operacionales.

Hoja de Gastos

Filtras: | - Seleccionar — v [ Junio 2015 v|
I —— )
Fecha Nuevo gasto bidn Valor  Estado
Mo s= encantraron resultados ® Operacion (h e — 7
) Proyecto [ = seleccionar - v 0,00
Aprobar Todo T Borrar todo
Afadir v m

Expenses Sheet

Filters: |‘—Se|ECl— '\l

[June 2013 v
Search \ :I
(e ™ S ey ey e e B e N I I
Operation expenses
Operation (010612013 | [ [ Expense Charge Account  v|  [J ( ] ] I I i

0,00

LF:} AddExpense |8 Save Al ./ Approve All @ Delete All

e Operacion de Cuentas de Cargo de Gastos

Para crear cuentas de Operacién, primero es necesario definir tipos de cuenta de operacion

Mantenimientos

Mantenimientos | Contactos T Mostrar

Idoto UTTTTUy LI
I e i -
Checklist item
Gestidn de Riesgos ¥y Cambios
Categorias de riesgos
Tipes de cambic
Ajustes de cuentas financieras
Plan del Proyecto Directo / Cuentas de crédito de gastos
Operacion y Tipos de gastos de Operacion
Cuenta operacion
Clientes y Proveedores
Tipe de clientes
Clientes
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Open PPM

Cuentas de Operacion

Las cuentas de Operacién se asocian a los tipos de cuenta de operacion

Mantenimientos

Mantenimientos | Operacion y Tipos de gastos de Operacion v | Mostrar
Operacion y Tipos de gastos de Operacion

Mostrar | 10 A J registros por pagina = =
——— e m

Holidays Nueva Operacién s
T l Codigo de operacidn l l Mombre operacion l Perean:
i Disponible para el Resource Manager Cuentas de operacion * ‘ampa
i) | | — Seleccionar— v | Jerson

Mostrando desde 1 hasta 4 de 4 registros Excluir a recursos Externos

Guardar

Las cuentas de Operacion se utilizan en las siguientes secciones de OpenPPM:

e Hoja Horario:

Permite al Recurso (Team Member) declarar horas a cuentas de operacién predefinidas y no asociados a
proyectos

Seguimiento Temporal
PR Sendents arotacien T APPY: Senterts apratacien M APPZ Panarte sprocacion P PMO PR Horms arotaas
Filtros | -- seleccionar -- v @ 1% ouosiz015 - 070612015 [iF]
Buscar ]
Project Manager 1 Lun 2 Mar 3Me 4.Jue 5 Vie & Sab = =
Na se encont fiad
00 00 00 00 00 00 00 0,0
[ L:borsbie no asignads [ Dias no Isborables W Festivo
[ Pendiente aprobacion TM [ Pendiente aprobecion PMPMO [ Froceso de sprobsciin completado [ Peticién de dessprobacion
I Afiacic Operacion [T Habilitar nolaborables ¢y Limpiar | Guardartedo ./ Aprobar Todo

e Configuracion de Clientes & Proveedores

Tipo de Clientes

Permite asociar un tipo de cliente a un cliente

Mantenimientos

Mantenimient tos | Tipo de ciientes v Mostrs
Tipo de clients
wostrar (10 v registies por pigina Buscar (

sde 1 hasta 3 de T registros

Clientes

La lista de clientes es comun a todas las Organizaciones Ejecutantes (PO)

Click enBoton@
Mantenimientos [ Clientes v| | Mostrar
Clientes

Mestrar | 50 ¥ | registros por pagina

Van Haren Publishing
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Open PPM
o —Nuevo cliente Aspciar un Cliente a
Anadirunnuevocli ~——,  Nombre de cliente * Tipo de cliente * «— un Tipo de Cliente
ente [ | [~ Selecsionar— v | disponible en el
Descripcion del cliente desplegable
Guardar
e Proveedores
La lista de proveedores es comun a todas las Organizaciones Ejecutantes (PO)
Mantenimientos Click en B')tén@
Mar;er.;:::::ms | Pri ores Mostrar
Mestear [ 50
e Configuracion de Compania
e Organizaciones Ejecutantes
Mantenimientos click en Ot(’)n@
Mar:rr;:::;:mé" —— | Crganizaciones ejecutantes Mostrar
Westrar [ 10 ¥ | registros por pigina ‘ Busear ( o~
Vicents Cuesta Telgia Comp ® @
o L e Ml
Anadir el nombre|de - Nueva Organizacidn ejecutante
la nueva PO Mombre Organizacién ejecutante * R .
— ] Elegir de la Ilsta_el
Functional Manager * Responsable Funcional
| - Selecoionar - & v |
Guardar u
y |
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Open PPM

e Configuracion de Plantillas e Indicadores

e Base de datos de Métricas (KPI)

Permite definir plantillas de indicadores (KPI) que se pueden afiadir durante la planificacion del proyecto en el
apartado de planificacion / Indicadores

,
Mantenimientos (J"CK en BOton@
Mantenimientos [ Base de datos de Métricas (KPI) v Mostrar
Base de datos de Métricas (KPI)
—
Mostrar (10 ¥ | registros por pagina Busear ( Vi ] )
e

Métrica (KPI)

Hombre *
Anadirnombre de la métrica —F— ) . .
Dimensién Bsc Asociar una métrica a una
|:—Selecciunar— @_— dimen$i6n del Balance
Definicién \ Scorecard

Anadirdescripcion de la
métrica

Guardar

e Plantillas WBS

Una vez ya se ha realizado un proyecto, se puede ver, exportar, editar o eliminar de las plantillas
WBS:

Mantenimientos

[ Plantilas WBS v| | Mostrar

Westrar (10 v registros por pagina Buscar ]
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A
Open PPM

Lecciones Aprendidas

En la pestana de cierre, se permite asociar lecciones aprendidas a cada uno de los proyectos a
partir de la lista creada:

Mantenimientos

| 5n®
Mantenimientos | Lecciones aprendidas v Mostrar CIle en BOtOn

Lecciones aprendidas /

Best Practices

Mostrar | 10 ¥ | registros por pagina Busesr |
S O R
@

Base de Datos de Riesgos

Se puede definir riesgos para que los Jefes de Proyectos los importen a sus proyectos. En esta
seccion se permite dar de alta plantilla de riesgos o editar riesgos importados desde proyectos:

Mantenimientos Cllck en Bot(')TI@

Mantenimientos | Base de datos de Riesgos v| Mostrar
Base de datos de Riesgos
wastrar | 10 v | registros porpigina Buscar | )

T I I S B TS S YT S BT
PPO Progress Denied Open Mitigate @ @
PIPEFETSET. ~

Click en B

Base de datos de riesgos

n— _paraeditar

— Hombre Calegorie ds riecon [ Sateccionar v Fronstera ] L e v
4
—Seecow— ¥ impastn [ — Sseocionsr — v nais 0 meeas ovtepotensiet | ] [
g
Rospusata al Rlesgo.
uuuuu o0 [Ep— v Rscauscts i riscon [ Ssacconar 2
Decorieion s Resousets - -
\ P
4
P
Py
Dispasicion Final
8o materiatzs o rscgon coute rest Retssorent [ ] ces

4

e QOtros Parametros

Documentos y Manuales

Se permite anadir documentos a OpenPPM, disponible y visible a todos los usuarios para que los
pueden descargar:

Mantenimientos . ,
Click en Boton©®
Mantenimientos | Documentos y manuales v Mostrar c e o o
Documentos y manuales A
Mostrar [ 10 ¥ | registros por pagina Busear | ]
Mo e encontraron resutados
Mostrando desde O hssta 0 de O registros. prmero 4] 4 b b Utimo
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Explorarp
asubir el
archivo

r

Muevo documento

MNombre: [

Ca

Guardar
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Configuracion del Panel de Administracion

Open PPM

En el panel de administracion, usando el usuario admin., se accede a los diferentes parametros de
configuracion que OpenPPM aplica a todas las Organizaciones Ejecutantes.

Ajustes Generales

General
7] Uttimo nivel para sprobar tismpos y hoja de gastos SrajectManager v
(7] Duracion de la 88816n de usuario (120 |
7] Costes laborales (30 |
o Mostrar aviso cuando 8 proyecto aprobaco supers el presupussto del
o programa.
(7] Tipo ds simacenamiento da documantos | oo v
[ 7] Probabilidad del Proyecto |
7] Orden por defacto del Informe de estade [ Ascengenie v
7'} Mostrar invaralonas Inactivas an la lista da proyectos ¥
7] Dasactivaria ediclon de Iniclacion para e Jefs e Proyscto
(7] Exclulr horas de loa mismbros 08 8qUIPD Con PIOVESsor J8ociado
7'} Moatrar alfiitro de estado de salgnacion con ol rol mismbro da equipo
7] Mostrar informe ejacutivo dentro del Informe de estado ¥
[ 7] Caicule delEVM Horas APP3 xtarifa v
o Mo Inclulr proyectos rechazados come proyectos cemados.
7] Mostrar proysctos cemados en la capacidad de planificacion de recursce ¥
7] Elgsfusrzo Intamc es igual al sumatonic de lae unidadss
7] Exclulr CA sln presupugsto del caiculo del POC Actualizar proyectos
7] Dasplazar tachas 3l modificar a fecha iniclo de 1a Inea bags ¥
(7] Eluttime nive! de aprobacion pusds aprobar noras en APP1

(-] -

(- - - - - - - - - - - - - -

=

Nivel de aprobacion RM en operaciones
Avino 08 caducidad de la sesien
Departamentos laborales

Mostrar columna i del proyecte an la exportacion en C5V de la lista de
proyectos & Inversionss

Diracterio da los documento del Proyscto

‘alldar que no 86 Tepita 6l nmbre corto del proyecto.
Informas da eatado

Dssactivar proysctos

Asignar prioridad 8 cero al cenarun proyecto

Tipo te aprobacicn de los mismbros del squipo
Genarar saguimiento con 1a creacion del proyecto
Mostrar el Informe de estado dentro de las Inversionss
EIBAC &8 la suma del prasupussto del WES

Linga base del cronograma

Precargar horas s gun carga de trabajo

PM puade ver proyectos de otros PM en la capacidad de planificacion y
8jecucion de recurscs.

Autocompletar el chackiat item de clama

500 81 PMO pusde cambiar el sstade de proyectos

Ajustes Gensrakwe | Campoa requeridos I Ajustes del Emall | AJustss de seguridad Vislpilidad de columnas | Gastionar PO I Crear nuevo adminiatrador ~
|

=

|dos-lala

s [ a R
nasia [ 2| ¢ dias

¥

Aprabacan par Resource Manager

v

¥

¥

Guardar

« Ultimo nivel de aprobacién de tiempos y Hoja de Gastos

Permite definir los procesos de aprobacion de hojas de tiempo y gastos estableciendo el perfil

de ultimo nivel de aprobacion:

e Proceso a 3 etapas: TM
Proceso a 3 etapas: TM
e Proceso a2 etapas: TM

Nivel de Aprobacion del RM en cuentas de Operaciones

PM
PM
PM

PMO

FM

Permite definir el nivel de validacién del Resource Manager sobre las cuentas de operacion en el

Calendario de Recursos que gestiona

e APPO: Sigue el mismo proceso de aprobacion que la hojas de tiempo y gastos

e APP3: Validacion directa por parte del Resource Manager sin mas pasos

Duracion Sesion de Usuario

Permite definir la duracién por defecto de la sesion de OpenPPM para los usuarios

Aviso de Caducidad de Sesion

Permite establecer los minutes antes de que aparezca el mensaje de aviso de caducidad de

sesion.
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S
Coste Directo “Precio Unitario” por Defecto Open PPM

Permite definir el “precio unitario”, cuando se aflade un coste directo en el acta de proyecto de la
pestana de iniciacion

Coste Directo “Departamento” por Defecto
Permite definir el “departamento”, cuando se afiade un coste directo en el acta de proyecto de la
pestana de iniciacion.
Esta campo esta a eleccion mdltiple. Se tiene que separar por “,”, cuando se entra mas de un
parametro.

Aviso Presupuesto de Programa

Si se marca, se muestra un aviso cuando el presupuesto total de los proyectos aprobados
supera el presupuesto del programa

ID del proyecto en el Export a CSV

Si se marca, el ID unico de proyecto aparecera en los export a CSV de los mddulos de inversion
y proyectos.

Tipo de Almacenamiento de Documentos:

Permite definir el tipo de almacenamiento de documentos en OpenPPM:

e Enlace: Solo enlaces a documentos
e Fichero: Solo subir documentos a base de datos
e Mixto: Permite las dos formas

Ruta del directorio de Documentos

Cuando se elige al tipo de almacenamiento de Fichero o Mixto, se tiene que definir la ruta al
directorio de documentos en el cual se subiran y se guardaran los archivos.

Probabilidad de Proyectos

Permite definir las probabilidades de inversion/proyectos de 0 a 99. Se tiene que separar por “,”,
cuando se entra mas de un parametro.

Duplicacion Nombre Corte de Proyectos

Si se marca, OpenPPM avisara y no permitira que se duplique el nombre corte de los proyectos.
Ordenar Informe de Estado

En la pestafa de control, permite definir el orden de clasificacion de los informes de estado
Acceso a Informes de Estado

En la pestana de control, permite definir un nUmero de dias antes de la fecha prevista, a partir de
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la cual se puede acceder al informe de estado y se permite rellenarlo. Open PPM

Inversion on Hold

Si se marca y cuando se filtra los proyectos en estado cerrado OpenPPM mostrarda ademas los
proyectos con el estado On Hold.

Opcion de Desactivacion

Si se marca, cuando se elimina un proyecto, la informaciéon se mantendra en base de datos en
lugar de ser borrado totalmente.

Desactivar la edicidon para el Project Manager en la pestaia de Iniciacion

Si se marca, el Project Manager no podra editar y modificar la informacién en la pestana de
iniciacion.

Cambiar prioridad al cerrar un proyecto

Si se marca, al pasar un proyecto al estado Cerrado, se cambiara la prioridad del proyecto a 0.

Team Members asociados a Proveedores

Si se marca, para los Team Members asociados a un proveedor, OpenPPM no mostrara sus
horas imputadas en los Costes Actuales (Pestafna de Control)

Proceso de Aprobacion para la asignacion de TM

OpenPPM permite elegir entre 3 tipos de procesos de aprobacion para la validacion de
asignacion de los Team Member:
e Por el Resource Manager: Todas las peticiones de asignaciones pasan por la validacién
del Resource Manager.
e Automatico: Todas las peticiones de asignaciones por parte de los PMs se aprueban de
forma automatica sin pasar por la validacién del RM
e Automatico solo cuando TM = PM: Todas las peticiones de asignaciones pasan por la
validacién del Resource Manager, salvo cuando el propio PM se asigna a si mismo a una
actividad.

Filtro de estado de Asignacion de TM

Si se marca, el Team Member podra utilizar los filtros de estado de asignacion (asignado, pre-
asignado, Liberado, Propuesto, Rechazado) para ver los proyectos.

Fecha de Seguimiento Informe de Estado

Si se marca, las fechas de seguimiento de los informes de estado se crearan automaticamente a
partir de las fechas de seguimiento del valor planificado establecido en la pestafia de Plan

Informe Ejecutivo

Si se marca, el informe ejecutivo aparecera en el informe de estado de la pestana de Control
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e Informe de Estado Open PPM

Si se marca, el ultimo informe de estado aparecera en el panel de inversién.
e Calculo del AC en el EVM

OpenPPM permite 2 formas de mostrar los AC para el célculo del EVA en la pestaria Control del
Coste / Gestion del Valor Ganado

item de gestién del Valor Ganado
- AC Calculada
Presupuesto al finalizar
AC* Estado fecha (como parte
(BAC) .
horario)
35.350,00 6.000,00 I0/092015 0,00 o
EV Calculado
Valor ganado (EV) * % Completado (como actividades
EV)
150,00 0,42 1250000
Guardar

e Horas en APP3 x Tarifa de Venta: El AC se calcula en base a las horas validadas en APP3
de cada Team Member multiplicadas por sus respectivas Tarifas de venta

¢ Recursos Internos + Proveedores: El AC se calcula en base a las horas validadas en
APP3 de cada Team Member multiplicadas por sus respectivas Tarifas de venta + EV
(Valor Ganado) de las actividades subcontratadas

e BAC = Presupuesto WBS
Por defecto, el BAC utilizado para el célculo del EVM es el campo BAC de la pestafia de
Iniciacién. En cambio, si se marca el check, el BAC utilizado sera la suma de los presupuestos
de toda la WBS de la pestara Plan.

e Excluir Proyectos Rechazados

Si se marca, los proyectos rechazados (con un estado cerrado) no apareceran cuando se filtra
por proyectos en estado cerrado.

e Linea Base

Si se marca, la linea base de los proyectos seréa definida por las fechas definidas en la pestafna
de Iniciacién. En el caso contrario, la linea base sera definida en funcién de las fechas menory
mayor registradas en el panel de cronograma de la pestana de Plan

e Proyectos Cerrado en la Capacidad de Planificacion de Recursos
Si se marca, OpenPPM mostrara los proyectos en la visién de Capacidad de Planificacion de

Recursos
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Open PPM
Precarga de Horas

Si se marca, los Team Members podran ver las horas diarias previstas por actividades en
funcién del porcentaje de carga de trabajo definido e asignado por parte del Project Manager

Esfuerzo Interno

Si se marca, OpenPPM mostrara autométicamente el resultado del esfuerzo interno resultando
de la sma de las unidades de los costes directos

Vision Multi PM de la Capacidad de Planificacion y Ejecucion de Recursos

Si se marca, los Project Managers podran ver la informacién de Capacidad de Planificacion y de
Ejecucidén de Recursos de otros Project Managers de una misma PO

CA sin Presupuesto

Si se marca, las actividades Cuenta de Control sin presupuesto seran excluidas del célculo de
porcentaje de avance.

Auto-completado de Checklist de Cierre

Si se marca, los campos de fecha y responsable se auto completan. La fecha sera la de hoy y el
responsable sera el nombre del usuario.

Modificacion de la linea base de proyectos
Si se marca, cuando se modifica la linea base del proyecto en la pestana de iniciacion y existe
una planificacion, OpenPPM actualizara y adaptara las lineas base de las actividades, los hitos y
las fechas de seguimiento en funcion de este cambio.

Cambio de Estado

Si se marca, solo los perfiles PMO podran realizar los cambios de Estado

Personalizacion

Personalizacion

En la planificacién de recursos pintar el color de fondo de la celda en funcién del % de asignacién, utilizando una escala de tres niveles:

B Nivel 1 30| % Colorfondo \E\ Color texto \E\
& Niver2 60 | % Colorfondo \E\ Color texto \E\
I Nivel3 100 | % Color fondo \E\ Color texto \E\
[ Fueradel rango Color fondo \E\ Color texto \E\

Guardar

En esta seccion, se puede definir los colores que apareceran en el panel de Capacidad de
Planificacion de Recursos.
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Campos Requeridos

Ajustes
Ajustes Generales | Campos requeridos | Ajustes del Email | Ajustes de seguridad | Visibilidad de columnas | GestionarPO | Crear nuevo administrador
B categoria E  Functional Manager E  Promotor
@  Afo del presupuesto B  Prioridad @  Fasedel Proyecto

@  Nivel de Clasificacién

Guardar

Open PPM

Marcando las casillas, se define los campos minimos obligatorios, ademas de los por defecto

embebidos (marcados con *), para dar de alta una nueva inversion.

Ajustes del Email

Configuracién email

a
a
a

Servidor SMTP @  Puerto SMTP
Usuario SMTP admin @ Contrasefia SMTP
Sin Respuesta SMTP B TLssMmTP

Para que se pueda generar email y notificacion, es necesario conectar OpenPPM a un servidor

de correo, rellenado los campos de este panel.

Notificaciones

—__—#—— Activar/DegactivarNotificacion . i

a

@ dioma notificaciones | = Ingles v @  Notificar hitos al PMO

@ notificacion de retraso en proyectos @ Notificacion de recuperacion de plazo en proyectos

a :fu‘;;‘;;‘:” de cambio de fechas planificadas en @ Notificacion de cambio de fechas actuales en proyectos

@ Notificacién de asignacién miembro del equipo vl @ Notificacion actualizacién miembro del equipo vl
@ Notificacién de cambio de estado en proyectos @ Notificacién de eliminacién de hito en plan rl
@ Notificacién de cambio de fases en proyectos el [ Notificacion peticién desaprobacién de horas i
@ Notificacion desaprobacion de horas el @ notificacion de aprobacion de operaciones T
@  Notificacién de asignacién de operacion Tl @ Notificacién de cambio de Area Geogrifica en proyectos (&)
@ Notificacién de asignacién de proyecto rl [  Notificacion de aprobacién de proyecto r
@ Notificacién de caducidad de inversiones en progreso e g aren de cantho de celedoslaM gwnbaci s

horas

Guardar

OpenPPM permite Activar/Desactivar distintas notificaciones. Marcar la casilla Notificaciéon por

Mail activa/desactiva la notificacién en general. Después cada notificacion se puede
activar/desactivar de forma individual.

Ajustes de Sequridad

Ajustes
Ajustes Generales | Campos requeridos | Ajustes del Email | Ajustes de seguridad | Visibilidad de columnas | GestionarPO | Crear nuevo administrador
de configuracion de a seg
@ Tipo de autentificacion BEDD v
|'BEDD |
Mixto
Extema

| Externa con bilsqueda LDAP Guardar

OpenPPM permite definir distintos modos de autentificacion:
e BBDD: Autentificacion solo por Base de Datos
e LDAP: Autentificacién solo por LDAP
e Mixto: Autentificacion por LDAP y Base de Datos
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e Externa: Autentificacién a través de un sistema externo (ej: CAS)
e Externa con busqueda con LDAP: Autentificacion a través de un sistema externo con

creacidn de nuevos usuarios a través del LDAP

Visibilidad de Columnas

=

Open PPM

Columnas de la lista de inversiones

Estado CF

Nombre corto Presupuesto
Probabilidad Linea de base de inicio
Fecha de inicio Fecha final

Coste externo

EEEREE@®
UGN
EEEEEE

Fecha Inicio Planificada Fecha Fin Planificada

Presupuesto al finalizar (BAC)

LRSI VRN

EREE@

Nombre td
Prioridad rd
Linea de base de finalizacion

Esfuerzo interno

Programa

Se puede definir que columnas sean visibles en el médulo de inversién, marcando la casilla.

Columnas de la lista de proyectos

H rac E Estado v H cF v
@ Nombre @ Nombre corto L E Presupuesto L4
B Prioridad E % Completado < E  Linea de base de inicio s
IE Lineade base de finalizacién i IE Fechade inicio " @  Fechade finalizacién 7
7] Esfuerzo interno 7] Coste externo rd 7] Coste real
Q KPI Q Presupuesto al finalizar (BAC) Q Project Manager
@ Fecha Inicio Planificada @ Fecha Fin Planificada E Categoria
IE  Nivel de Clasificacion
. e . . - .
Se puede definir que columnas sean visibles en el médulo de proyecto, marcando la casilla.
Otros
Q Mostrar costes laborales por trimestre @ ;ﬂ:js;erzgutodos e Q Muestra los costes externos del inicio del Proyecto vl
Guardar

Se puede definir que otros elementos sean visibles en distintos sitios de la herramienta, marcando la

casilla.
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Gestionar PO

A

Open PPM

Ajustes

e ’ Insertar n
— —

Rellenar los campog - 0 —
obligatorios (*) parg crear — ) | N — T~
el nuevo usuario ‘f N & )

| | [ e

— Seleccic
e da

pmbre de la nueva PO

pnar Crear FM con
tos del PMO

Se puede crear nuevas PO’s y asociarlas a un PMO y a un FM desde nuevos usuarios o usuarios

existentes.

Crear Nuevo Administrador

Ajustes

I-Jus-sa.mum Campos requeridos | Ajusies de Emall | Ajusiss de seguridad | Visilided de solumnss

Crear nuevo administrador

Seleccion

Nocvo Comtact: @ BuscarCaemact: @

Rellenar los

campos
Tmm:: — o | obligatorios
= —— | (*) para crear
e — e — T — ! el nuevo
- T~ usuario

(

Se puede dar perfil y permiso de Admin a nuevos usuarios o usuarios existentes.
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Seccion lll: Guia de Usuario Open PPM

Este documento describe la experiencia de la gestion de un proyecto desde que se crea un
proyecto hasta que finaliza. Se trata de un proyecto sencillo de 1 mes de duracion con 2 actividades
y un presupuesto de 10.000€. Si bien es un ejemplo lejos de la realidad de un proyecto tipico, este
ejemplo servira para describir las principales funcionalidades de gestién y cémo pueden colaborar a

través de TALAIA distintos perfiles como son: PMO, Program Manager, Project Manager y
Stakeholder.

Usted podra repetir estos pasos por su cuenta, no tiene mas que seguir las indicaciones paso a
paso.

1 Paso: PMO crea un nuevo proyecto:

Un perfil PMO accede a la herramienta, a la organizacion ejecutora DEMO TALAIA, con el perfil
PMO:

Login com PMO:

Legin

User* OpenF‘F‘M_F‘Mq

Password * [——

Crear un Nuevo Proyecto:

Por defecto sale la ventana de la opcion de menu Projectos. Aqui puede crearse un nuevo
proyecto pulsando el boton Nuevo

Documentacién y manuales
Perfil: PMO - DEMO TALAIA | Cambiar

s | Usuario: Pau Vich | Cierra sesion

2
smgab TAL 1 A
tecrologies e la informacis Open PPM
Proyectos
Filtros: (Avanzadas) O iniciando O m @ ) Gerrado [ Archivado Aplicar Filtros | Restaurar Filtros
Buscar: [ |
Mesrar (25 ¥ regists por pigina informe | ExportaraCSV | Actade Constitucion | Deseleccionar to Nuevo >
Mombre corto Presupue: Inicio de la Fin de la linea
Project Manag % Completado
Ejecutando  TALAIA OpenPPM - CDE Cataputt TAL_CDE Carlos Garcia 100.000,00 0.00% 02062014 30062014 01042014 2410672014 W [T
Ejecutando  Partner Selection Program Partner Project Manager 100.000,00 9 3420% 02072012 261002012 28062012 261022012 | [
B cecutando ;;"i‘g”ot"’" delfbro Edicion de Bolsilo del gy 10,0y o Juan Carlos Gomez 35.350,00 10 8333% 30092013 310172014 30082013 31012014 B [T
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.P‘
O’ﬁpen PISM

Podemos crear rapidamente un proyecto completando la informacién basica (sélo las celdas
marcadas con * son obligatorias para crear un proyecto):

Nuevo Proyecto
Nombre corto del Proyecto * Nombre del proyecto * Afio del presupuesto  Cddigo transversal
| ( J | J (
Investment Manager @ Project Manager* @y Programa* Categoria
| || | | —seleccionar — v | | —Seleccionar— v
Functional Manager @, Promotor @, Cliente 8 Valor Total
l | | | | -seleccionar - v )
Inicio de la linea base * Fin de la linea base * Duracién Prioridad Probabilidad
[ | & [ | )4 )= [30 v %
Crear
En este momento, el perfil PMO puede comprobar que ha creado un nuevo proyecto en estado
inicio en la ventana de proyectos:
Proyectos
Filtros: (Avanzados) ) Iniciando _|  Planificando ¥ Fjecutando [ cerrado Archivado Aplicar Filtros Restaurar Filtros
Buscar: ( )
Mostar (25 7| registras porpagina Informe | ExportaraCSV | Actade Constitucion | Deseleccionar todo Nuevo
Nombre corto Presupuesto Inicio de la Fin de la finea
N - Nl T
Ejecutando  TALAIA OpenPPM - CDE Calapult TAL_CDE Carlos Garcia 100.000,00 0.00% 02062014 30/06/2014 01042014 241062014 B T
Ejecutando Partner Selection Program Partner Project Manager 100.000,00 9 34.29% 0207212 26102012 28/06/2012 26M0/2012 @ @

Traduccion del libro Edicion de Bolsille del

Grafica del Cronograma

Desde: | | ] Hasta: | | [ Meses [12 «] Actualizar grafica Predeterminado

TALAIA OpenPPM -
CDE Catapult

Partner Selection v YOO G
Program e e Q000 @

Traduccién del libro
Edicion de Bolsillo del
PMBOK

Organizacion FASE Il

Obsérvese cédmo en esa misma vista, abajo en el panel de Grafico de Cronograma, aparece
planificadas las fechas de la tarea resumen del proyecto.

Para continuar la explicacion con lo que podria empezar a gestionar el Project Manager, puede salir
de la herramienta como PMO pulsando el bot6n de Log Off.

2 Paso: PM completa la informacion de inicio:

El perfil PM al que se ha asignado el proyecto, accede a la herramienta y puede trabajar, por
ejemplo, completando el acta de constitucién y el registro de interesados.

Login como PM:

Legin

User* OpenPPM_FM

Password * [snsrnsnsse




A
Open PPM

Al entrar en la herramienta, este PM podra comprobar en su lista de proyectos que le han asignado
el proyecto DEMO1:

Asignaciones

Asignaciones =

Filtros
Proyecto: | — Seleccionar - v Estado del proyecto: | — Seleccionar — v Fechas: Desde: [01/06/2015 Hasta: |30/06/2015
Restaurar Filtros
Mostrar | 50 ':I registros por pagina Busear | jl
e | rewtmesr | fwmowa | e ] somere
0023
0023 susana forralba 16/06/2015 29/07/2015 0%
Primero 4| 4 1 P [P Utimo
Si pulsa en el icono ® podré entrar en los detalles de gestion:
TTHGO (TGH)
T = T —
Cadigo Fecha de Fecha de Fechade
Estado Programa Program Manager Project Manager transversal Fecha de inicio planificacién ejecucion Fecha de cierre archivado
Iniciando 0012 susana torralba susana torralba 16/06/2015
Datos del Proyecto +
Interesados +
Acta del Proyecto +
Fuente de la financiacién +
Etiquetas +
Informe ejecutivo +
Histérico de estado +
Documentacion de Inicio del Proyecto

Desarrollar el Acta de Constitucion del Proyecto:

En el médulo “Inicio” puede completar informacidn relativa al acta de gestién del proyecto:

Acta del Proyecto =
Acta de Constitucién Informe Guardar

Descripcién del proyecto Objetivos del proyecto

v P
Necesidades del negocio Principales limitaciones

s P
Riesgos principales Principales supuestos

2 P
Principales entregables Exclusiones

2 P
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A
El acta también puede contener informacion econémica. Por ejemplo, si se estima un presupugf?)en PPM

orden de magnitud por 400 horas del equipo de programadores a 25€/h, en la seccidén de costes
directos puede introducirse esta informacion:

Personal interno

Recurso * Unidades *

[ | ( ]

Departamento Precio Unitario *

[ ] 30,00/
Coste
)

Anadir Cerrar

Pulsando el botén&, este coste quedara reflejado en el acta de constitucion. Si es el Unico coste y
no hay mas gastos, puede introducirse el presupuesto neto y las horas de esfuerzo previstas para
este proyecto:

Subcontrataciones. Total:

S S

No se encontraren resultados

Mostrando desde 0 hasta 0 de 0 registros.

Infraestructuras Total:

e

No se encontraren resultados

Mostranda desde 0 hasta 0 de O registros.

Licencias Total:

. ST =N 5 N |

No se encontraren resultados

Mostrandao desde 0 hasta 0 de 0 registros.

Personal interno Unidades: Total:
S ™ I S NN
No se encontraron resultados
Mostrando desde 0 hasta 0 de 0 registros.
Esfuerzo interno Valor neto del proyecto
O )
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Identificar a los Interesados:

pen PM

En la pestana “Inicio”, el PM abre el panel de Interesados. Pulsa el boton (+) para afadir uno nuevo.
Se le anadira como “user” para que ese interesado tenga acceso al proyecto a través de OpenPPM,

Detalle del interesado

Contacto * | Solo nombre ¥ | Rol* Clasificacion * Tipo*
| | | - Seleccionar - v | | -- Seleccicnar -
Necesidades del Negocio Expectativas
e
Influencia Departamento

Estrategia de Gestion

Comentarios

4

Afadir Cerrar

e ——

A continuacion anade otro interesado de forma “nominal”, esto es, sin que sea usuario de la
herramienta. En la siguiente imagen pueden verse los dos interesados identificados hasta el

momento:

Interesados

o se encontraron resultades

Mostrando desde 0 hasta 0 de 0 registros

Buscar |

Planificar el Alcance:

Una vez se han recopilado los requisitos (el PM puede haber guardado el documento de requisitos
en el repositorio documental, que puede enlazarse por URL a través de OpenPPM) comienza la
planificacién del proyecto propiamente. Por simplificar, imaginemos que el proyecto tiene solamente
dos paquetes de trabajo en la EDT. En la pestafa de planificacién, panel Planificar el Alcance,
habria que entrar los datos como aparecen en esta tabla:

Desglose de la Estructura de Trabajo (WB S)

50 | registos porpégin

TALAIA implementation
000 Project Management

100 Parametrization

200 Training

e

r

|

50.000,00

18.000,00

3.000,00

3.000,00

£££

Para introducir un paquete de trabajo, la cuenta de control del proyecto tiene que estar sin

marcar.
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Obsérvese que se han marcado los dos ultimos nodos como cuentas de control. La suma de kgpen PPM

presupuestos de las cuentas de control coincide con el presupuesto del proyecto declarado en la
seccion Project Data (BAC=10000¢€).

La representacion grafica de la EDT puede verse abriendo el panel Estructura de Desglose del
Trabajo:

Desglose de la Estructura de Trabajo (WB §)

TALAIA
implementation

000 Project 100 200 Training 300 Adaptations
Management Parametrization &
=
() Grupo de trabajo [ Cuenta de Centrol Cuenta de control asociada a proyecto externo Cuenta de control sin presupueste

Planificar el Cronograma:

En la pestana de planificacién, panel Planificar el Cronograma, pueden inroducirse las fechas
previstas para el comienzo y fin de las dos actividades:

Listado Actividades

Mostrar | 5U ¥ | registros por pagina Buscar |
—
000. Project Management 01/07/2013 19/09/2013

100. Parametrization 25/07/2013 15/08/2013 (g

200. Training 01/08/2013 16/09/2013 @®

La representacion grafica del cronograma puede verse abriendo el panel Cronograma:

Gréfica del Cronograma

Desde: (12072013 | [@] Hasta: (101102013 | [@F] Meses: |12 v | Actualizar grifica

USRS e NS | S (e S PN M I | o [

TALAIA

implementation
000. Project L
Management
100. Parametrization 9

200. Training -]

310. iteration 1 L
Infrastructure
320. lteration 2 9
Needed functionality
330. lteration 3: Valued L
Added functionality

Planficado @) Hito planificado | Dia de hoy

Para continuar la explicacion con lo que podria empezar a visualizar el Interesado, puede salir de la
herramienta como PM pulsando el boton de Log Off.
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3 Paso: Interesado visualiza la informacién del proyecto: Open PPM

El perfil Interesado al que se ha asignado el proyecto, accede a la herramienta y puede visualizar la
informacion que hasta el momento ha introducido el PM.

Login como Interesado:

Login

User* |CpenPPM_SH|

Password * [rnnrnnnss

Por ejemplo, podria ver la informacion registrada en el acta del proyecto:

Plan Detallado del Costes =

Gastos

Mostrar | 10 v | registros por pagina

S S S N

Accomodations, hotels, travels Expenses so0000 W

Outsourcing PP consutant 700000 @ i

Infrastruciure Server 2.000,00 ®

Project Charge Account: Expense: Ofther Project Charge Expenses 100000 2@ i
Pimero 41 4 1 P [P Oimo

Personal interno

Mostrar | 10 ¥ | registros por pagina

o e cerronin

Wages Wages 35.000,00 @

Pimero ¢| 4 1 P PP Otimo

Reservas

Mostrar | 10 ¥ | registros por pagina

- o | e |

1.000,00 Contingency reserve @

Primero 4] 4 1 B b Uimo

También podria ver (siempre enmodo lectura, no esta permitido que haga cambios) la informacion
de la planificacion del alcance y el cronograma, etc.

Para seguir la explicacion con la aprobacion del proyecto por la PMO, puede salir de la herramienta
como Stakeholder pulsando el boton de Log Off.

4 Paso: La PMO aprueba el proyecto:

Login como PMO

Login

User * OpenPPL_PMC|

Password * [ennnsassnen
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Aprobacion del Proyecto:

e Enla opcién de menu de “Inversiones”:

e Click en el botén ¢ al lado izquierdo de la linea de proyecto.

Documentacion y manuales

Perfil: PMO - DEMO TALAIA | Cambiar

Ve

Open PPM

@ .
&L | Usuario: Pau Vich | Ciema sesion
@ smabalears
tacnoiogies de Ia informacis

Inversiones  Proyectos

Programas  Aprobaciones dehoras  Aprobacion de gastos  Capacidad de planificacion de recursos  Capacidad de Ejecucion de Recursos  Pagos  Activos de procesos de ormganizacién

Inversiones

Filtros: (Avanzados) ¥ Enproceso ) aprobados [ cerrados [ Archivade [ Enespera [ Rechazado

Aplicar Filtros | Restaurar Filtros
Buscar: ( ]

Mostrar | 25 ¥ | registros por pégina

o Nombre corfo del Presupuesto * % Probabilidad
[r— 820.280,00 Prioridad
000

ExportaraCSV | Informe ejecutivo  Deseleccionar todo

“ -

Nuevo

En proceso Trial Project

TriPro 0 60 16032015 300612015 16/0312015 30062015 \ ®| &
En proceso test 1 test 0,00 0 30 1952015 2000512015 19/0502015 20/05/2015 T
= — nomoic spnpmnag nugnac &

TALA | A
Open PPM

La PMO puede cambiar el estado del proyecto a “aprobado”:

Resultado de la inversion

() Aprobar (] € Rechazar ) 98 Aplazar

Documentacion de Inversion

Mostrar | 51 ¥ | registros por pagina

Tipo de Comentarios F
diocume nto

Mo se encontrarcn resultados

Primers 4] 4 B [¢  Utimo

Para seguir la explicacién, puede salir de la herramienta como PMO pulsando el botén de Log Off.
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5 Paso: PM completa la planificacion:

Login comoPM:

Legin
User* OpenPPIV_FM
Password * [snsnnsrnss

Planificacion de los Costes:

En la pestafia de planificacién, panel Planificar los Costes > Valor Planificado, pueden introducirse
las fechas previstas para los seguimientos y el valor planificado a esa fecha:

Planificacién del Coste =
Financiacion N
Valor planificado =]

Mostrsr | 50 ¥ | registros par pagins

T R S R NI
160712013 12 596000 ® [
0510812013 2 1memm ®
0810812013 29 170286 @
120082013 3 1608000 @
19/08/2013 36 1948000 @

La representacion grafica de la linea base de costes puede verse abriendo el panel Planned Value
Chart:

Tabla de valores planificados =

Actualizar grifica Restaurar Zoom a

50000

40000

30000

Valores

20000

10000

Pase de Planificacion a Ejecucion:

El PM puede pulsar el botén situado en la parte inferior de la pestafna Planificacion, titulado
“Proceder a Ejecutar”. Se abren las demas pestanas de “Control”, “Cierre” y “Adquisiciones”.

Documentacion de Planificacion del Proyecto

Mostrar | 50 ¥ | registros por pégins

O e I == N === =) N2 = =N ) B O

No se encontraron resuttados

Primero

Proceder a Ejecutar
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Open PPM

6 Paso: Control del Proyecto

Cuando el proyecto esta en una fase de ejecuciéon, como PM, ahora puedes controlar tu proyecto
mediante la introduccién de informacion real para poder comparar lo que esta sucediendo frente a lo
que habias planeado inicialmente.

De esta manera, seras capaz de gestionar y tomar decisiones con el fin de alcanzar los objetivos del
proyecto.

e Alcance del Control

En el ambito de control puede informar del Porcentaje de Finalizacion (POC) de sus actividades del
proyecto y visualizar su progreso del proyecto:

Grafico WBS =

TALAIA
implementation

T4%

000 Project 100 200 Training 300 Adaptations
Management Paramelrization
" B4.62% (44%]
55.56% 100% so.67% [l

310 Iteration 1 320 Iteration 2: 330 Iteration 3:
Infrastructure Needed Valued Added
functionality functionality

100%

B0%

B0%

[] Grupo de trabajo ] Cuenta de Control

Cuenta de control asociada a proyecto externo

Cuenta de control sin presupuesto

e Control del Cronograma

Con la actualizacion de las fechas reales de comienzo y finalizacion de tus actividades, se puede ver el
proyecto y la desviacion de la linea de base, asi como si sus hitos estan en linea a su planificacion.

Gréfica del Cronograma
Desde: (01/07/2013 ) [ Hasta: [18/10/2013 | [ Meses: [12 v

e e s e SR Gt [ s )
———

Actualizar grafica

TALAIA
implementation
000. Project |
Management @
100. Parametrization ¢
9
200. Training CA———
L
310. teration 1: ‘
Infrastructure -
320. teration 2: C—
Needed functionality (-]
330. lteration 3: Valued| L}
Added functionality Q
3
B Rea [ % Completado Planificade @) Hio planiicade @ Hitoprevisto @) Hitoreal @ Fecha de estado del proyects | Dia de hoy
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Control de Costes

o

Open PPM

Desde el punto de vista de la gestién de costes, puede utilizar el “Valor Ganado de Gestion” con el
fin de controlar el valor de ganar, los costos reales y obtener un estimado de su finalizacién.

Grificas de coste

Actualizar grafica

Restaurar Zoom Q

Valores

60000

50000

40000

30000

20000 4

10000

-10000

Grafico del Valor ganado de Gestion

15 20 25 30 35 40

dias

@ Vvalor planificado [ Valor ganado [l Coste real
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k—
Open PPM

7 Paso: Primera informacion de Sequimiento:

e PM reporta un primer resumen de la situacion del proyecto:

El PM puede entrar en el panel de “Control > Informe de Seguimiento”, para reportar que de
momento el proyecto no tiene “ningun problema que reportar” en las areas de coste, cronograma y
riesgos, y la situacion general es “kickoff realizado sin complicaciones”. Pulsando el boton “Grabar”
quedara registrada esta informacion.

Informe de Estado
Fecha - seleccionar v Nuevo informe
4
Riesgo
Estado ¥ | Descripcién |
2
Cronograma
-
Estado | -8l v | Descripcién |
)
Guardar

Para seguir la explicacién, puede salir de la herramienta como PM pulsando el botén de Log Off.

e Interesado revisa el resumen de la situacion del proyecto:

Legin
User * |OpenPPM_SH| |
Password * | .......... ]
Login
Projects
Filters: (Advanced) @ iniating @ Planning @ Execution O Cclosed O arcnives Apply Filter | Reset

Search: ( |

Display [ 25 v records per page Report | ExporttoCSV | Generate Project Charter | Deselect all

0,00 = S
0

@ Gxccuton  Hello Workd! DEMO1 OpenPPM_PM 000 0.00% 18052015 1200812015 18052015 12/062015 G
Shawng 1121 1 Erst 1 4 1 » I Lest
Status Report @ x, [
= e [ v -

B cereral Kickeff realizado sin complic aciones

B Risk ningiin problema que reportar
Hello Worl! 1810512015

B schedule reportar

Gost ningin problema que reportar

Otro usuario con permiso para ver la informacién del proyecto (por ejemplo, la PMO) obtendria la
misma vista de alto nivel.

Para seguir la explicacion, puede salir de la herramienta como PMO pulsando el botén de Log Off.
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8 Paso: PM cierre del proyecto:

Login comoPM:

Login
User* OpenPPM_FM
Password * [

El PM entra en el detalle del proyecto (icono “®”). Puede acceder a la pestafa Cierre.

En el panel “Informe de Cierre” puede introducirse informacién sobre los resultados y objetivos
alcanzados. También podrian detallarse las causas si el proyecto fue cancelado anticipadamente.

Informe de cierre

Resultados del Proyecto Metas logradas

L Proyecto cancelado

Guardar
Horas de trabajo
Programmer 1 Software factory 500 0
Project manager Software factory 200 ]
200 o

System analyst sG

Mostranda desde 1 hasts 3 de 3 registos.

En el panel “lista de comprobacién de cierre”, el PM puede marcar ciertas actividades como
completadas (esto se puede adaptar dependiendo la organizacidén, para seguir la metodologia

especifica):

Checklist de cierre

Buscar |

Mostrar | 10 ¥ | registros por pégina |

[ e e | Comemne | reom [comsemse | e |

Invoice v N =

Closing Report ) 0«
Customer Project Delivery Approval 0 =
Primero 4] 4 1 B ¢ Uttimo

Asimismo, puede afadir lecciones aprendidas en esta tabla:

Lecciones aprendidas =
Mostrar | 10 ¥ | registros por pagina Buscar | |
e tesriein
Negocio ﬁ
Riesgo Evaluar la gestion de Riesgos ﬁ

Pimero 4| 4 1 P | Otmo
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A
Open PPM

Si pulsa el botén “Proceder al Cierre”, aparece esta ventana emergente para introducir las Gltimas
notas sobre el desempenio:

e —— |
Proceder al cierre

Comentarios del Project Manager

| )|

Comentarios de los Interesados

Proceder a cerrar el proyecto |

Un proyecto que ha sido cerrado es posible reabrirlo, pero debe ser el rol PMO el encargado de
hacerlo, no el PM.
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